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1. Obecna ustanoveni
1.1.  R&dje uréen Zak@im ve $kolni druZiné, jejich zdkonnym zastupciim a
pedagogiim
1.2.  Vnitini fad Skolni druziny se ve své ¢innosti ridi zejména

1.2.1.

1.2.2.
1.2.3.

Zakon ¢. 561/ 2004 Sb., o predskolnim vzdélavani, zakladnim,
stfednim, vys$§im odborném a nékterych jinych vzdélavani ve
Skolach a skolskych zatizenich.

Vyhlagka MSMT CR ¢.74/2005 o zajmovém vzdélavani

Radem ZS Mélnik - Mlazice

2. Cinnost $kolni druziny

2.1.  Skolni druZina (dale jen SD) poskytuje zajmové vzdélavani zakiim ZS
Mélnik - Mlazice.

2.2.  SD poskytuje pravidelnou a p¥ileZitostnou vychovnou, zdjmovou a
vzdélavaci ¢innost predevs§im pro zaky prihlasenych k pravidelné denni
dochazce.

2.3. Dalsi ¢innosti organizované SD musi byt schvaleny vedenim §koly.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ac¢astnikti zajmového
vzdélavani ( dale jen zaci), jejich zakonnych zastupct a pravidla
vzajemnych vztahi mezi Zaky a pedagogickymi pracovniky

3.1. Prava zaku

3.1.1.

3.1.2.
3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

Na tcast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popft.
tematickych akcich zajistovanych skolni druzinou,

Podilet se na dennim hodnoceni své ¢innosti.

74k ktery se ocitne v potiZich, ma pravo na pomoc $koly i p¥i
reSeni své osobni situace.

Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti
zasahtim do soukromého zivota a poskozovani povésti a cti.
Vyjadrit primérenou formou, ktera neodporuje zasadam
slusnosti a dobrého ob¢anského souziti, sviij nazor a pozadavek.
Na respektovani a uznani prostredi, z néhoz prichazi. Riznost
kulturniho z4zemi ma vést k vzajemnému obohacovani.

Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a
¢innosti ve Skolni druziné.



3.2.

Povinnosti zaku

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

Dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny skoly k
ochraneé zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
Dodrzovat pravidla slusného chovani pti styku s dospélymi a
détmi v budové Skoly i na verejnosti - pozdravi, je ohleduplny,
ukaznény, zdvorily.

74k nesmi zdmérné ubliZit jedinci, ohrozit nebo zastrasovat
jiného zaka, pripadné skupinu zaki, ktefi se neumi nebo z
nejraznéjsich divodii nemohou bréanit.

Plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly vydané v souladu
s pravnimi predpisy a vnitinim radem skolni druZziny,.

Udrzovat prostory skoly, $kolni druziny a okoli skoly v Cistoté a
poradku - vSichni zaci maji pravo pobyvat v ¢istém prostiedi bez
ohrozeni svého zdravi.

74Kk si vazi véci porizené kolou - nic svévolné nenidi, jinak je
povinen poskozenou véc opravit ¢i zajistit nahradu. Se v§im
zachazi Setrné a opatrné.

Z4k nenosi do SD cenné véci, které nesouvisi se zdjmovym
vzdélavanim a predmeéty ohrozujici mravni vychovu déti; skola
neodpovida za Skodu zptisobenou poskozenim ¢i ztratou u
cennych véci, které byly do skoly bezdtivodné prineseny; zjisti-li
zak ztratu osobni véci, oznami tuto skuteénost neprodlené
vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni
doslo.

74k odchazi z druZiny jen s védomim vychovatelky.

Prava zakonnych zastupcu

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

Zakonny zastupce zaka ma pravo informovat se na chovani a
zaméreni zajmovych aktivit svého ditéte u vychovatelek.
Zakonny zastupce zaka ma pravo prostirednictvim Skolské rady
sdélit své pripominky a podnéty k praci Skolni druziny.

Zéakonny zastupce ma pravo byt véas informovan o vsech
aktivitach skolni druziny, které probihaji mimo vymezeny denni
rezim a maji pravo se k nim vyjadrit.

Zakonny zastupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc
skoly v zalezitostech tykajicich se vychovy zaka.



3.4.

3-5-

Povinnosti zakonnych zastupca

3.4.1.
3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

3.4.7.

3.4.8.

Seznamit se s vnitfnim fadem Skolni druziny.

Zakonny zastupce mé povinnost zajistit, aby zak prihlaseny k
pravidelné denni dochéazce dochézel fadné do skolni druziny v
terminu uvedeném na zapisovém listku.

Pokud zak odchazi ihned po vyucovani ¢i po obédé, je povinnosti
zakonného zastupce podat tuto informaci pisemné, na skolou
ur¢eném formuléri, prislusné pani vychovatelce.

Zakonny zastupce méa povinnost omluvit nepritomnosti zaka pri
pravidelné dochézce do $kolni druziny.

Zakonny zastupce ma povinnost informovat skolu o zméné
zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich zZaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
zajmového vzdélavani.

Z dtivodu zajisténi hygieny a bezpec¢nosti zak je potiebné, aby
rodice respektovali pozadavky ve sméru oble¢eni a hygienickych
potieb - vhodnou obuv a obleceni na sport a vychazky.
Oznamovat udaje uvedené v prihlasce, zejména aktualni
telefonni kontakt na zakonného zastupce a zmény ve zpiisobu a
case odchodu zaka ze skolni druziny vyhradné pisemnou
formou.

Na vyzvani vedouci vychovatelky skolni druziny se osobné
zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajici se vzdélavani
zaka.

Pravidla vzajemnych vztahti mezi Zaky a pedagogickymi
pracovniky

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakiim a zakonnym
zastupcim pouze takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s
plnénim zajmového vzdélavani, vnitiniho radu skolni druziny,
zajisténi bezpecnosti a dalsich nezbytnych organizac¢nich
opatteni.

Vzajemné vztahy uvedenych stran se fidi ustanovenim vnitiniho
radu skolni druziny a jsou vedeny snahou o pozitivni vysledky
vSech jednani a FeSeni vychovnych problémi.

Ze strany rodicti je potfebna spoluprace a podpora stanoviska
skoly.

Ze strany pracovniki Skoly se vyzaduje vstiicnost, profesionalita,
dostateéné a véasné informovani zdkonnych zastupcii a snaha
pomoci zaktim, tak rodi¢tim.



4.

Zpusob prihlasovani a odhlasovani zaka

4.1.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Ve $kolni druziné je urcena vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zaki, vyrizovani ndmétt a stiznosti a
predavani informaci.

Skolni druzina neni narokova a o zafazeni zaki do $kolni druZiny
rozhoduje feditel skoly.

Prihlasovani zakt do Skolni druziny je provadéno na zakladé radné
vyplnéného zapisového listku zdkonnym zastupcem zaka. Zapisové
listky shromazd’uje vychovatelka prislusného oddéleni skolni druziny a
kompletné preda reditelce Skoly.

Odhlaseni zaka ze Skolni druziny se provadi na zakladé pisemné zadosti
u vedouci vychovatelky Skolni druziny.

Kapacita skolni druziny je 60 zaki a kapacitu nelze v souc¢asné dobé
navysit.

Do SD jsou pfijiméni Z4ci 1. - 3. tidy, Z4ci ze 4. a 5. t¥idy se z
kapacitnich divodi neprijimaji.

Ucastnik je vzdélavan po zafazeni do $kolni druziny po dobu do konce
Skolniho kalendainiho roku, tedy do 30. 6.

Pokud se presdhne kapacita skolni druziny, ptijima se dle nize
stanovenych kriterii.

Kritéria pro prijeti uchazeéa do skolni druziny

5.1.
5.2.

5.3.

Jsou prijimani Zaci 1. az 3. ro¢niku.

Z 3. ro¢nikl jsou prednostné piijimani sourozenci zZakd z 1. a
2.roc¢niku.

Ostatni zaci budou ptijati na zakladé vysledkt losovani.

Uplata za pobyt ve $kolni druziné

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

Vysi tplaty stanovuje zrizovatel skoly.

Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach - za
obdobi zari az leden do 15. zari a za obdobi inor az ¢erven do 15. iinora.
Skola prijima platby bezhotovostnim zpiisobem na téet §koly, ktery
oznami feditelka $koly na webu Skoly (www.zsmlazice.cz) a na
néasténce Skolni druziny na zacatku prislusného skolniho roku spolu s

vysi aplaty na prislusny skolni rok. Do poznamky pro prijemce se
uvadi - SD a celé jméno ditéte (pf. SD Jana Nova)

Reditelka $koly pravidelné kontroluje placeni tplaty. Pokud jsou rodice
v prodleni se splacenim, informuje o tom vychovatelku daného


http://www.zsmlazice.cz

6.5.

6.6.

6.7.

oddé€leni, ta jedna s rodic¢i. Pokud rodic¢e nereaguji na tstni vyzvy, jsou
upozornéni pisemné na jejich povinnosti. Jestlize za dité neni
zaplacena tplata mize feditel $koly rozhodnout o piipadném vytrazeni
z7aka ze SD.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta zakovi:

6.5.1.  pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni

priplatek

6.5.2. pokud ma narok na pridavek na dité podle zdkona o statni

socialni podpofte,

6.5.3. pokud méa narok na prispévek na thradu potteb ditéte

v péstounské péci a tento prispévek nebo jeho cast je vyplacena.
Skuteénosti uvedené v bodech 6.5.1 a 6.5.2 musi zakonny zastupce
zaka prokazat reditelce Skoly a to pisemnou zadosti s uvedenim
dtivodi, kopii rozhodnuti tfadu prace a o poskytnuti socidlniho
piiplatku nebo potvrzeni o péstounské péci a kopie dokladi, které
prokazuji, Ze je mu prislusny pridavek skute¢né vyplacen.
Zakonny zastupce je povinen $kole bezodkladné oznamit, pokud
prestane pridavek pobirat.

Prichody a odchody

7.1.

7.2,

7.5.

Zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli vychovatelce rozsah dochazky zaka a zptisob odchodu zaka z
druziny; tyto idaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.

Omluvu neptitomnosti zaka v druzin€, odchylky od dochazky zaka,
nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé a
je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodi¢e predem pisemné. Nelze zaka
uvolnit na zakladé telefonického rozhovoru, prostrednictvim sms zprav
¢i e-mailem, neboft tento zptisob omluvy je neprokazatelny.

V doché4zkovém sesité je zaznamenavan piichod Z4ka do SD.

Na z4ajmové krouzky jsou zaci uvoliiovani podle pisemného pozadavku
zakonnych zastupcti a predavaji zodpovédnost za zdka vedoucimu
zajmového krouzku. Ten pak osobné pieda zZaka zpét vychovatelce
Skolni druziny.

Zéakonni zastupci omlouvaji neptitomnosti zaka pisemné.



8.

0.

Provoz skolni druziny

8.1.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

Provozni doba skolni druziny Mélnik - Mlazice je od pondéli do patku.
Provozni doba se déli na ranni provoz od 6: 30 h. do 7:40 h.

a odpoledni provoz od 11:45 h. do 16:45 h.
Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody ditéte
stanoveny tyto doby: do 13:00h. a od 14:30 do 16:45h.

Oddé€leni skolni druziny mohou byt spojovana pri sportovnich,
zajmovych ¢innostech nebo pri pobytu venku.

Skolni druzina miize uskuteénit i jinou p¥ileZitostnou vychovnou a
zajmovou ¢innost v sobotu a v nedéli ( i¢ast je vZdy podminéna
souhlasem zakonného zastupce zaka).

Organizuje - li $kolni druzina jiné ¢innosti, seznamuje s nimi zaky a
jejich zakonné zastupce oznamenim na nasténce Skolni druziny,
pisemné do druzinovych notyski a na webu skoly.

Pri nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodiéi vychovatelka nejdrive
podle moznosti informuje telefonicky rodice zaka a osoby uvedené na
prihlasce ditéte do SD.

Pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladeé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o
dité

b) pozada o pomoc policii CR

Provoz Skolni druZziny se v dobé fadnych prazdnin, mimotradnych
prazdnin v priibéhu skolniho roku pferusuje.

Rozsah denniho provozu $kolni druziny schvaluje feditel/ka Skoly na
zaklad€ navrhu vedouci vychovatelky skolni druziny.

Skolni druZina vyuZiva pro svoji ¢innost

ucebny: I. oddéleni SD a ranni SD vyuZiva ué¢ebnu 1. tfidy v p¥izemi, II.
oddéleni SD vyuziva uéebnu 2. tfidy v prvnim patfe,

dalsi prostory $koly - té€locvi¢nu, u¢ebny, knihovnu

prilehlé okoli skoly - §kolni hristé, park,.....

Rodiée a dalsi navstévnici do uéeben SD z bezpeénostnich a
hygienickych divodt nevstupuji.

Organizace ¢innosti

9.1.

9.2.

Struktura jednotlivych odd€éleni je uptesnéno do 10. zari skolniho roku
dle poctu prihlasenych zakt a ddna organizaénimi pokyny.

Zpitisob odchodu ze $kolni druziny musi byt uveden v ptihlasce do SD.
Pokud zak neodchazi sam v uréitou hodinu, musi ho prevzit zakonny
zastupce ¢i osoba jim povérena ( plna moc).



9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

Do odpoledni skolni druziny prichazeji zZaci po skonceni vyucovani pod
vedenim vyucujiciho. Doba predavani a rozdélovani zakt do odd€lent je
vzdy upresnéna dle pravidelného rozvrhu jednotlivych trid.

Z4ka na zajmové krouzky vyzvedavaji vedouci krouzkd a také je
odvadéji zpét do Skolni druziny po ukonceni ¢innosti v krouzku.
Odchody zakt ze skolni druziny - do 13:30 hod.a od 14:30 do 16:45
hod. prabézné. V dobé od 13:00 do 14:30 hod. probiha ve skolni
druziné vychovna a vzdélavaci ¢innost - v této dobé Zaci budou uvolnéni
vyjmecné, po predbézné domluve s vychovatelkou.

Skolni druzina organizuje zdjmové vzdélavani formou pravidelné denni
¢innosti pro prihlasené zaky, kteri dochazi do skolni druziny nejméné
¢tyfi dny v tydnu nejméné pét po sobé jdoucich mésica.

Skolni druZina vyuziva i formy nepravidelné a pfileZitostné.

Vnitini rezim $kolni druziny

6:30 - 7:40 rekreac¢ni c¢innosti
11:45 - 13:00 obéd, hygiena, odpocinkové
¢innosti
13:00 -15:00 zajmové a rekreacni ¢innosti
15:00 - 16:45 didaktické hry, individualni
odpocinkové ¢innosti
pribézné odchody zakt

Vychovatelka vzdy prihlizi pri vybéru ¢innosti k pocasi a momentalné naladé a
prani zaka v oddéleni.

9.9.

O zajisténi pitného rezimu zaka ve $kolni druziné informuje zdkonné
zastupce vedouci vychovatelka Skolni druziny na zaéatku prislusného
Skolniho roku.

10. Bezpec¢nost a ochrana zdravi zaki, ochrana zaku pred socialné
patologickymi jevy a pre projevy diskriminace, nepratelstvi ¢i

nasili

10.1.

Bezpecnost a ochrana zdravi zakt

10.1.1.  Béhem pobytu zaka ve Skolni druziné zodpovida za bezpeénost a

zdravi pedagogicky pracovnik.



10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

10.1.7.

10.1.8.
10.1.9.

Kazda vychovatelka na zacatku Skolniho roku provede poucéeni o
bezpeénosti - viz. Pravidla o bezpe¢nosti a chovdni ve SD i
mimo ni.

Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi provadi vychovatelka
prred kazdymi prazdninami a pred kazdou akeci, ktera probiha
mimo vymezeny denni rezim $kolni druziny.

Kazdy araz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt
ve Skolni druziné€ nebo mimo ni pti akci poradané skolni
druzinou, zaci hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému
dohledu.

Z4kim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi,
vypinaci a elektrickym vedenim bez dohledu ucitele.

Pti pobytu v télocviéné, pocitacové tridé, knihovné zachovavaji
zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto uéebny, dané
vnitfnim fadem odborné uéebny. Vychovatelka provede
prokazatelné pouceni zak pii prvni hodiné skolniho roku a
dodatecné pouceni zaki, kteri pri prvni hodiné chybéli. O
pouceni zakt provede ucitel zdznam do tfidni knihy. Poudeni o
BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akei mimo skolu a
prred kazdymi prazdninami.

Ve vsech prostorach skoly plati prisny zakaz kouteni, pozivani
alkoholu a jinych navykovych latek.

Evidence trazi se idi fadem Skoly.

Rezim pti akcich mimo $kolni druzinu se ridi fadem Skoly.

10.2. Ochrana pted socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

10.2.1.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem
souvisejiciho provozu skoly povinni prihlizet k zakladnim
fyziologickym potfebam déti, zaki a studentii a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku
socialné patologickych jevil, poskytovat zakiim a studentiim
nezbytné informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany
zdravi.VSichni zameéstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem
souvisejiciho provozu Skoly povinni prihlizet k zakladnim
fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych
jevi, poskytovat zaklim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.



11. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zaiizeni ze
strany déti a Zakt, ukladani osobnich véci

11.1.

11.2.

11.3.
11.4.

11.5.

Z4ci jsou povinni vyuZivat prostory, zafizeni, pomticky a hry tak, aby
byly udrzeny v poradku.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku skoly, zaki, pedagogii
¢i jinych osob hradi v plné vysi rodice zaka, ktery poskozeni zptisobil.
Ziraty véci hlasi zaci neprodlené pani vychovatelce

Pti nahlaseni kradezZe zZakem se o udélosti poridi zaznam na zakladé
vypovédi poskozeného. Véc se preda organtim ¢innym v trestnim fizeni
(ohlésit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR — ohlaseni provadi
poskozeny, resp. jeho zakonny zastupce), nebo zak bude poucen, Ze ma
tuto moznost.

Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly
nenosi (hodinky, $perky, mobilni telefony apod.) Pokud ano, maji je
neustéale u sebe, odkladaji je pouze z bezpe¢nostnich divodi a na
vyslovny pokyn vychovatelky.

12. Hodnoceni zaku ve skolni druziné

12.1.

12.2.

12.3.

Hodnoceni z4ki ve $kolni druziné se provadi zejména dvéma formami
a to formou ustniho hodnoceni a sebehodnoceni
Na hodnoceni a klasifikace chovani zdka ve $kolni druziné se vztahuji

ustanoveni vyhlasky o zakladni skole.

Pokud zak soustavné narusuje Skolni fad a ¢innost skolni druziny,mtze
byt rozhodnutim feditele $koly ze $kolni druZiny vylouden. Reditel
miiZe rozhodnout o vylouéeni Zaka ze SD, pokud tento zak soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD
nebo z jinych zvlasté zavaznych divodd.

13. Dokumentace druziny

13.1.

Ve $kolni druziné vede vychovatelka tuto dokumentaci

13.1.1.  evidence prijatych déti (napf. zapisni listky pro zaky, kteri jsou

prihlaseni k pravidelné dochazce),

13.1.2.  pisemné prihlasky déti (zapisni listky); jejich soucasti je pisemné

sdéleni zakonnych zastupct acastnika o rozsahu dochazky a
zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

13.1.3.  tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné pirehledy vychovné

vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

13.1.4.  vnitrni fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,



13.1.5.  knihu trazi a zaznamy o trazech déti, zaki — evidence je
vedena v knize tirazii celé Skoly

14. Zavérecéna ustanoveni

Vydanim této smérnice se zrusuji vSechny predchozi smérnice.

V Mélniku dne 26. 8. 2024 Mgr. Petra Hruskova, feditelka skoly



